
 

Assistant Brevets en propriété industrielle H/F à Lyon (69) 

 

Pour l’un de nos clients, un cabinet de conseils en propriété industrielle, J4S Recrutement recherche 

un assistant brevets ou paralégal à Lyon (69). Le poste est en CDD. 

Au sein d’un grand cabinet, véritable référence au rayonnement international, vous aurez 

l’opportunité de travailler auprès d’une équipe de professionnels expérimentés dans 

l’accompagnement quotidien des clients dans leurs démarches de protection et d’optimisation de 

leurs titres de propriété industrielle (Brevets, Marques, Dessins & Modèles). 

Au sein de l’équipe Brevets, composée de 4 ingénieurs brevets et 3 assistantes brevets, vous aurez 

notamment en charge : 

o Les formalités de dépôt de brevets auprès des offices de propriété industrielle 

o La gestion administrative des portefeuilles des brevets, notamment la vérification et 

la mise à jour de la base de données, la gestion des délais à l’aide du système 

d’information 

o L’information des clients par la rédaction de courriers, rapports et comptes rendus 

sur l’avancement des démarches 

o La communication avec les correspondants étrangers (clients et offices) 

o L’établissement de devis et le suivi de la facturation des dossiers auprès des clients 

o Le classement électronique des dossiers et l’archivage. 

Profil recherché 

Doté d’une expérience de 4 à 5 ans dans un poste équivalent en Cabinet ou en Entreprise, vous êtes 

familier des procédures brevets, aussi bien en France qu’à l’étranger. 

La connaissance de l’outil métier ALISSIA serait un plus. 

De formation niveau bac+2, vous maitrisez Word, Excel et Powerpoint. 

Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques et avez un bon niveau d’anglais, notamment à l’écrit. 

Vous êtes organisé et rigoureux, avez le sens du détail et de l’organisation, et appréciez travailler au 

sein d’une équipe dynamique et bienveillante. 

Votre faculté d’adaptation et votre sens des responsabilités sont reconnus et appréciés. 

Votre discrétion et votre sens de la confidentialité seront indispensables pour ce poste. 

Possibilité de télétravail à 50 % 

Si vous vous reconnaissez dans ce profil, alors adressez-nous votre candidature ! 



Rémunération : de 28.000 à 40.000€ brut / an 

Localisation : Lyon (69) 

Type de contrat : CDD puis possibilité de CDI 

Date de début :  Au plus tôt 

Horaires de la mission : temps complet 

Contact :  

Claire : claire@j4s.fr ou 01.48.07.48.07. 
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