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BringeriP

INTELLECTUAL PROPERTY

Le cabinet BRINGER IP

recrute a Toulouse

Notre cabinet poursuit sa forte croissance et recherche un(e) assistant(e) annuités pour
intégrer notre département administratif.

Vos missions principales seront les suivantes :

» Toutes les opérations liees a la gestion des annuités (Rappel aux clients des
échéances / Surveillance et réception des instructions / Traitement des ordres de
paiement / Echange avec les Offices et les confreres / Facturation clients)

» Toutes opérations liées a la validation des brevets européens en France (Contact
avec les clients / Réception & Traitement des ordres de validation / Surveillance des
bases brevets / Facturation clients).

o Vérification des Titres Officiels & transmission aux clients

e Tenue de tableaux de suivi d'activités,

e FEtc

En fonction de votre profil et de vos aspirations professionnelles, vos missions pourront

également comprendre, outre la gestion des annuités, des taches de , de
, de suivi administratif de dossiers et de différentes actions de du
département et de la direction.

Sivous le souhaitez, vous pourrez évoluer vers un poste d'assistant(e) brevets et marques
sous la supervision d'assistantes expérimentées.

Une dans un cabinet de propriété intellectuelle ou un service PI
d'une entreprise serait un atout pour vous épanouir dans ce poste.
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Notre cabinet est compose d'une dizaine de , ouvertes, sérieuses
et qui s'investissent dans le développement de notre
structure dynamique, a taille humaine et largement tournée vers l'international.

L'environnement de travail est ) et , tout en demandant
un niveau , de et d'investissement éleveé.
Une en francais et en anglais est indispensable pour pouvoir

interagir avec la clientele nationale et internationale du cabinet.

Notre offre comprend une gamme complete d'avantages sociaux :
, titres restaurant, forfait jours,
) , souplesse d'organisation personnelle/professionnelle, salaire en
fonction du profil et assure une
3/5%me ou 4/5¢me possible.

Si vous vous reconnaissez dans ce projet, vous savez ce qu'il vous reste a faire :
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